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PROCESO DE REINSCRIPCION DEL CICLO ESCOLAR
AGOSTO - DICIEMBRE 2025

Las Subdirecciones Académica y de Servicios Administrativos del Instituto Tecnoldgico de Tlajomulco,
informan a los estudiantes de 2do. Semestre en adelante sobre el proceso de reinscripciéon para el
semestre Agosto — Diciembre 2025.

A partir del LUNES 07 de julio y hasta el VIERNES 01 de AGOSTO de 2025, deberas ingresar al
sistema MindBox en la liga https://ittlajomulco.mindbox.app/login/alumno en donde podras generar tu
referencia bancaria la cual es indispensable para realizar el pago de tu reinscripcion.

Recuerda que para el acceso al Sistema MindBox es necesario que cuentes con tu numero de control
y tu contrasefia, en caso de tener problemas con tu acceso, ponte en contacto con tu coordinador o
coordinadora de carrera en los horarios marcados mas adelante.

@

MindBox

Instituto Tecnolégico de Tlajomulco

Estudiantes Personal Aspirantes

Namero de control

Contrasefia

*La educacion es el arma mas poderosa

que puedes usar para cambiar el

"

MindBox®. Todos los derechos reservados
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Generacion del pago referenciado:
1. En el menu selecciona “Datos de Reinscripcion”

2. En seguida, se generara tu ficha con la referencia para pago, la FECHA LIMITE PARA
realizar el PAGO es el dia 04 DE AGOSTO del 2025.

%< MindBox' a

Inscripcion del ciclo Agosto-Diciembre 2024

() Inicio © Horario de seleccion de materias
11 de Agosto de 2024 a las 20:00 hrs.
|::J Encurso
= Pago de colegiatura
c% Mis datos
@ Histérico I Deposito en banco
@ Reinscripcion Banco: HSBC
Numero de sucursal: 174
Nombre del servicio: INSTITUTO TECNOLOGICO DE TLAJOMULCO
Clave del servicio: 838
Referencia bancaria: 2194028843030313
Grupos disponibles Monto a pagar: $2600.00

Materias de verano

Imprime tu recibo

Seleccion de materias

NOTAS IMPORTANTES

- Quienes hayan estado en Estatus de Baja Temporal en los semestres anteriores y se reincorporen a la
Institucion en este periodo, deberdn ponerse en contacto con el personal del Departamento de Servicios
Escolares via correo electronico a la cuenta escolares@tlajomulco.tecnm.mx a partir de la publicacion
de este procedimiento y hasta el dia 04 de AGOSTO del 2025 para su reactivacion en el sistema.

- La referencia bancaria es Unica e intransferible. Se te recomienda que en la referencia bancaria
revises que los primeros 8 digitos correspondan a tu numero de control.
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REALIZA EL PAGO del lunes 07 de julio al lunes 04 de agosto del 2025, podras realizar el pago de
reinscripcién de las siguientes dos formas:

1. Pago directo en ventanilla bancaria: Acude a cualquier sucursal del Banco HSBC vy
proporciona al cajero los siguientes datos:

v Tureferencia de pago del Mindbox (Unico e intransferible)
v Numero de servicio: 838

+ Concepto: Reinscripcién

+ Montos a pagar:

« Escolarizado $2,800.00
% Semiescolarizado  $3,100.00
% Mobdulo Sayula $5,100.00
% Maestria $5,000.00
< Doctorado $6,000.00

+ A nombre del: TNM/Instituto Tecnol6gico de Tlajomulco
2. Transferencia bancaria: Sigue las siguientes indicaciones de pago:
Desde el portal del Banco donde tengas tu cuenta de cheques deberas seguir los siguientes pasos:
Alta de cuenta CLABE RAP
1. Ingresa en tu Banca Electrénica al médulo de Pago Interbancario (SPEI) o Transferencia a otras

cuentas.
2. Por Unica vez, deberas dar de Alta la siguiente CLABE interbancaria:

Cuenta

caserap |91211(312/0/0/0/3/740/13426)4

Nota: En forma adicional deberas llenar los campos solicitados como: Nombre del Beneficiario, Monto
Maximo, Correo electronico, asi como sequir las validaciones de seguridad correspondientes por tu
Banco tales como el Uso de Dispositivo OTP o Token.
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3. Una vez dada de alta la CLABE o actualizada, y de acuerdo con los tiempos establecidos por
cada Banco, podras realizar el envio del pago.

Pago Interbancario RAP

1. Unavez confirmada el alta de la cuenta CLABE, debes Ingresar al médulo de Pago Interbancario
(SPEI) o Transferencias a otras cuentas, seleccionar la cuenta de retiro y la cuenta de abono
(CLABE) previamente dada de Alta.

2. Adicional encontraras 1 campo donde deberas indicar la siguiente informacién antes de
completar tu pago:

a)Concepto de Pago: ANOTAR EL NUMERO DE REFERENCIA PROPORCIONADO
POR MINDBOX, QUE ESTA COMPUESTO POR TU NUMERO DE CONTROL MAS
OTROS NUMEROS IDENTIFICADOS POR EL BANCO.

Concepto NUMERO DE REFERENCIA PROPORCIONADO POR MINDBOX,
de Pago ESTA COMPUESTA CON TU NUMERO DE CONTROL

w

Indicar el monto de pago.

4. Posteriormente tendras que autorizar la transferencia de acuerdo con las validaciones de tu
Banco.

Nota: Una vez realizado el envio se debera imprimir o guardar el comprobante de pago emitido
por el Banco donde contiene la clave de rastreo para cualquier aclaracion.

5. La Banca Electrénica de tu Banco te indicard el estatus del envio del pago que puede ser
aceptado o rechazado, asi como la clave de rastreo correspondiente.

6. Sideseas validar en forma adicional que el movimiento fue exitoso, lo puedes hacer ingresando
a la pagina del Banco de México https://www.banxico.org.mx/cep/ con la clave de rastreo
indicada al momento del pago.
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Notas importantes:

1) Tu pago se vera reflejado en Mindbox, dos dias habiles posteriores a su realizacion. Los
pagos realizados el viernes o sabado, se veran reflejados el martes siguiente.

2) SI NO REQUIERES FACTURA NO ENVIAR RECIBO NI CORREO.

3) SI REQUIERES FACTURA FISCAL DIGITAL DE TU PAGO: Solicitala via correo electronico EL

MISMO DIA QUE PAGASTE a la cuenta recibosoficiales@tlajomulco.tecnm.mx con los siguientes
datos:

Asunto del correo: Solicitud de Factura y Numero de Control

En el mensaje proporciona la siguiente informacion:
v RFC
v Uso de CFDI

Adjuntar al correo: Foto clara y legible del comprobante de pago (recibo o transferencia) y
Constancia de Situacién Fiscal actualizada.

La factura se te hara llegar dentro del mes de emisién, respondiendo el correo que enviaste.
4) Una vez emitido el recibo oficial, NO se podra cambiar por factura.
5) Si tienes alguna duda o problema con tu pago por favor comunicate con el personal del

Departamento de Recursos Financieros a los nimeros 3329-021130 hasta el 47 extensiéon 1021 o

via correo electrénico a las cuentas recibosoficiales@tlajomulco.tecnm.mx 0
rf_tlajomulco@tecnm.mx.

Cualquier pago realizado en el Banco, fuera de las fechas establecidas en el presente
documento seraresponsabilidad solo del interesado.
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PROCEDIMIENTO DE CARGA ACADEMICA (HORARIO) DEL

CICLO ESCOLAR AGOSTO-DICIEMBRE 2025

Después de haber realizado el pago de reinscripcion, deberas verificar que no tengas algun adeudo
pendiente de: pago, entrega de libros, evaluacién docente o documentacién personal faltante en
expediente escolar; de ser el caso deberas ponerte en contacto con el area correspondiente a fin de
solventar dicho adeudo (Recursos Financieros, Centro de Informacién, Desarrollo Académico, Servicios
Escolares, etc.), ya que de lo contrario el sistema MindBox no permitira realizar la carga académica.
Se anexa directorio al final de la convocatoria.

Para estudiantes de nivel Licenciatura la seleccién de materias se hard a través del sistema
MindBox. A partir del sabado 09 de agosto podras consultar en el sistema la fecha y horario

especifico en el que te corresponde realizar tu carga académica.

Nota: La programacion se lleva a cabo considerando tu promedio y que hayas realizado la evaluacion

docente.
Carreras de nivel Licenciatura Fecha de Seleccion de Materias
Todas las carreras de nivel Licenciatura Del 09 al 15 de agosto del 2025

En la seccion de Datos de Reinscripcién, podras consultar la fecha y horario que te fue asignado para
llevar a cabo tu carga académica (cada estudiante tiene un horario diferente), es importante
mencionar que solo tendras hasta las 23:00 horas de ese dia para que realices la seleccion de
materias en la fecha y hora programada y debes verificar que el pago esté registrado, este proceso lo
puedes hacer desde tu casa, oficina, café internet, etc.

IMPORTANTE: En caso de que la fecha de seleccion de materias sea omitida podras reagendar con
tu coordinador en horario de oficina.
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Tu pago ha sido registrado correctamente, espera tu hora y fecha asignada para inscribirte.

() Inicio

4nscripc1c’>n del ciclo Enero-Junio/2023

Encurso " L .
f,j = © Horario de seleccién de materias
c% Mis datos 15 de Febrero de 2023 alas 15:17 hrs.
@) Histérico ™= Pago de colegiatura

4-) 5 po i Tu pago ya se encuentra registrado, te podras inscribir de acuerdo a las fechas y horarios establecidos.
() Reinscripcién

Grupos disponibles

Materias de verano

Seleccion de materias

LY
Ij_f Documentos

PROCESO PARA SELECCIONAR MATERIAS

Selecciona en el meni SELECCION DE MATERIAS para ver tu reticula y escoger tus materias.

Seleccién de materias: Enero-Junio/2023

i . MindBox Student
MindBox @
@ Carga minima permitida Carga méxima permit
5 45
{2} Inicio
Ci B Semestre 4 Semestre 5 Semestres  Semestre 7 Semestre 8 Semestre 9
Bar1020 sqpiots squo AcA0910 saciom
& Misdatos Wt
@ Histérico
AEF1020 BCI1008 BQJ1009 8Q)1019 BQF1016 8qc1014
& Reinscripeién [Roivt [rieases FemreniOr

[ Documentos

AFsi007 Aswinsa AQuiots ngF1013 AQio0s
. (s b
[& Evaluaciones e
&= Pagos
BQF1011 BQW1024 BQF1012
P Fucadnis Pautre romiaae
35 Opciones G P ey ST TR mERER e
& Ocultar mend
BQF1002 ACDOS08 BQF1005
M| OrsaSonetate | CretumkaY

Bk

AEO1012 8QQ1003 AEF1037 ACA0305
oo Negrimta Da ey T Dn bt

Nota: Si tienes materias en repeticiébn se mostraran en color amarillo y sera necesario que selecciones
estas materias antes que cualquier otra materia ya que si intentas seleccionar alguna materia sin antes
cargar la(s) materia(s) de repeticion el sistema no te permitir4 seleccionarla y mostrara el siguiente
mensaje "Primero debe seleccionar las materias que tiene en repeticion”.
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Se le da clic en el rectdngulo de la materia a seleccionar y selecciona el grupo donde deseas tomar la
materia como lo muestra la imagen inferior:

Seleccion de materias: Enero-Junio/2022

Si el grupo a seleccionar es de laboratorio y no cumple con el minimo de alumnos inscritos se podra cerrar sin previo aviso. X

Selecciona el grupo en el cual deseas inscribirte.

Seleccionar ~ Materia  Grupo  Profesor Campus Capacidad Aula Lunes  Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
15:00-  15:00- 15:00-  15:00-
. Calculo Pendiente 15:00-
) : A ) instituto Tecrolégicode 135  1/35 16:00/ 16:00, 16:00/  16:00/
Diferencial por asignar - 16:00/101 )

10 101 101

Selecciona de igual forma todas las materias a cursar en el semestre. Puedes eliminar asignaturas
con el botén de eliminar antes de registrar tu horario.

Cuando termines, da clic en Registrar Horario.

IMPORTANTE: Si no le das registrar, no estaras inscrito en las asignaturas seleccionadas.

IOperacién realizada exitosamente!

El horario ha sido registrado con éxito. Revisa |la carga académica para verificar que |la selecciéon de materias fue correcta.

i3 \er horario

Vista general del horario de reinscripcion. Para realizar la impresion del horario se activa el men(
DOCUMENTOS y el submenti CARGA ACADEMICA.
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% Mindsox

£Cursando I TEEIEY

(@ Inicio 0 BIL1 - Caleulo Diferencial (A) D 8112 - Fundamentos De Programacion (D) BIL3 - Taller De Etica (B)

ProfesorSinasignar ProfesorSina o
& Misdatos Colficadén fnakNo Calffacionfinal: Nocapturs: lfcatén finak:No oot

@) Histérico
L:D Reinscripcion

b, L 1500-1600 Ma:1500-1600  Mi 15:00-1600 lu: 15:00-16:00 113001400 M2 1300-44:00 M2 1300-1400  Ju 13:00-14:00 W 1700-1800 M 1700-1800  Mi 17001800  Ju:17:00-18:00
[ Documentos o a 01600 > o 13004 . 3
Vi 15:00-16:00 Vi 13001400

[ Evaluaciones

B3 Pagos 81L4 - Matematicas Discretas (B) 81L5 - Taller De Administracion (B) ' B1L6 - Fundamentos De Investigacion (B)
5 Opciones o

Profesor:Sinas

& Ocultar meni

Calificaciée finak:No 2 Calificacién finak: . alificatién final: No

L 14004500 (Ma 140045000 ME1400-1500° (Jui14001500 28009900 (Ma:18004900 (MEIB004500 u:1B00-1%00 L 16004700  Ma 16004700 ME16004700 Ju:1600-17.00

Con esto concluyes la primera parte de la reinscripcion, que es el pre-horario en linea, con lo cual
quedas inscrito en las clases seleccionadas y debidamente registradas, DEBERAS verificar igualmente
gue te encuentres en la lista oficial de los docentes el primer dia de clases.

No olvides guardar tu copia de la carga académica durante toda tu permanencia en la Institucién para
futuras aclaraciones, ya que tu carga académica debidamente requisitada, es el documento oficial que
comprueba y oficializa tu reinscripcién en el semestre en turno, de no obtenerla corres el riesgo de que
no se hagan validas las materias.

NOTAS:

- El periodo de altas y bajas sera del 16 al 30 de agosto del 2025 con base al numeral 5.4.6.1 del Manual
de Lineamientos Académico Administrativos del Tecnoldgico Nacional de México donde menciona: “Todo estudiante que haya
cursado al menos un semestre en el Instituto, tiene derecho a solicitar baja parcial o alta extemporanea en algunas asignaturas
en curso ordinario, durante el transcurso de 10 dias habiles a partir del inicio oficial de los cursos, respetando siempre el
criterio de carga minima reglamentaria del numeral 5.4.5.4 y que no sean en cursos de repeticién o especial’. Para realizar
este tramite, el estudiante debera de manifestar su determinacion por escrito a la Division de Estudios Profesionales, quién
notificara si procede la baja o alta extemporanea.
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El inicio de clases en ambas modalidades (Escolarizada y Mixta) serd de forma PRESENCIAL.
Iniciando clases:

» Modalidad mixta el 16 de agosto de 2025
» Modalidad escolarizada el 18 de agosto de 2025.

La modalidad mixta seguira en rondas de nueve sdbados cada una, los horarios se publicaran en
la pagina institucional, la carga académica se hace de ambas rondas desde un inicio, NO se
realizaran cambios de materias fuera de las dos primeras semanas, incluyendo materias de
segunda ronda.

Permanece pendiente de la pagina institucional http://www.tlajomulco.tecnm.mx y de nuestras
redes sociales para avisos e informacion relevante.

Si tienes problemas con tu carga académica comunicate con el personal de la Division de Estudios
Profesionales al correo electronico dep_tlajomulco@tecnm.mx y a partir del 04 de agosto del 2025
via telefénica a los nimeros 3329-021130 al 47 extension 1023 o de forma presencial en las
instalaciones del ITTJ en horario de lunes a sdbado de 9:00 a 15:00 hrs.
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Asimismo, te proporcionamos los datos de los coordinadores de carrera que también te pueden apoyar

en tu carga académica, quienes a partir del 04 de agosto del 2025 estaran en las instalaciones de la
Institucion para atenderte.

irma.rs@tlajomulco.tecnm.mx
Asunto:
Coordinacion Agronomia Escolarizado

Ingenieria en Agronomia Martes a Sabado Irma
(Modalidad Escolarizada) 9:00 a 15:00 horas = Rodriguez Sanabria

andrea.tr@tlajomulco.tecnm.mx

Ingenieria en Agronomia Lunes a Viernes Andrea AsUnto:
(Modalidad Mixta) 9:00 a 15:00 horas Torres Rico o L
Coordinacion Agronomia Mixto
erik.Ic@tlajomulco.tecnm.mx
Ingenieria en Innovacion Lunes a Viernes Erik Asunto:
Agricola Sustentable 9:00 a 15:00 horas Lépez Carrillo Coordinacion Innovacion Agricola
Sustentable
jesus.Is@tlajomulco.tecnm.mx
Ingenieria en Industrias Lunes a Viernes Alejandro Asunto:
Alimentarias 9:00 a 15:00 horas Larios Serrano Coordinacion Industrias

jose.tr@tlajomulco.tecnm.mx
Lunes a Sabado José Angel Asunto:
9:00 a 15:00 horas Torres Rangel Coordinacion Sistemas Computacionales

Ingenieria en Sistemas
Computacionales
(Escolarizado y Mixto)

dep_tlajomulco@tecnm.mx
Divisién de Estudios Lunes a Viernes Violeta Haide Asunto:
Profesionales 9:00 a 15:00 horas Plazola Soltero Division de Estudios Profesionales
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Directorio de Areas de Servicio

Teléfonos 3329-021130 hasta el 47

B

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO=

Instituto Tecnolégico de Tlajomulco
Subdirecciéon Académica
Subdireccién de Servicios Administrativos

Departamento de
Servicios Escolares

Departamento de
Desarrollo Académico

Departamento de
Recursos Financieros

Centro de Informacion

2025

Ao de
La Mujer
Indigena

248,

Lunes a Viernes
9:00 a 15:00 horas
Sabados
9:00 a 14:00 horas

Lunes a Viernes
9:00 a 15:00 horas

Lunes a Viernes
9:00 a 15:00 horas
Sabados
9:00 a 14:00 horas
Lunes a Viernes
9:00 a 15:00 horas
Sabados
9:00 a 14:00 horas

SUBDIRECCION ACADEMICA Y
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

KM. 10 carretera a San Miguel Cuyutlan, Cto. Vicente Fernandez

Luz Elena
Alfaro Orozco

lvonne
Gonzalez Leal

Juan Ricardo
Avila Diaz

Ma. de Jesls

Hernandez Cardenas

ATENTAMENTE

Goémez C.P.45640 Tlajomulco de Zaiiga, Jal. Tel. 33 29 02 11 30

e-mail: dep_tlajomulco@tecnm.mx www.tlajomulco.tecnm.mx

escolares@tlajomulco.tecnm.mx
se_tlajomulco@tecnm.mx
Ext. 1026

dda_tlajomulco@tecnm.mx
Ext. 1004

recibosoficiales@tlajomulco.tecnm.mx
rf_tlajomulco@tecnm.mx
Ext. 1021

ci_tlajomulco@tecnm.mx
Ext. 1015
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mailto:se_tlajomulco@tecnm.mx
mailto:dda_tlajomulco@tecnm.mx
mailto:recibosoficiales@tlajomulco.tecnm.mx
mailto:rf_tlajomulco@tecnm.mx
mailto:ci_tlajomulco@tecnm.mx

